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	UBND HUYỆN THỦ THỪA
TRƯỜNG TIỂU HỌC BÌNH AN


Số:       /KH-THBA
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Bình An, ngày      tháng 10  năm 2022


KẾ HOẠCH

Tăng cường quản lý, sử dụng các trang thiết bị, đồ dùng dạy học tối thiểu 
Năm học: 2022-2023

         Căn cứ kế hoạch số 302/KH.THBA ngày 26/10/2022: Kế hoạch phát triển cơ sở vật chất - thiết bị & công nghệ của Trường Tiểu học Bình An;

         Căn cứ Quy chế quản lý và sử dụng tài sản công của Trường TH Bình An;
Căn cứ kết quả quản lý và sử dụng trang thiết bị giáo dục, ĐDDH năm học 2022-2023. Đơn vị  Trường Tiểu học Bình An lập kế hoạch quản lý, sử dụng các trang thiết bị, đồ dụng dạy học tối thiểu năm học 2022-2023 như sau:

         I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH
         1. Thuận lợi:

- Được sự quan tâm lãnh, chỉ đạo của Phòng GD&ĐT Thủ Thừa về công tác quản lý và sử dụng trang thiết bị giáo dục của đơn vị.

- ĐDDH, trang thiết bị tương đối đáp ứng đủ cho nhu cầu dạy và học.
- Giáo viên có ý thức trong việc sử dụng các trang thiết bị và đồ dùng dạy học khi lên lớp.
- Nhà trường có phân công giáo viên kiêm nhiệm công tác thiết bị, có phòng thiết bị.
         2. Khó khăn:

- ĐDDH tối thiểu lớp 3 chưa có; một số ĐDDH lớp 4, 5 đã củ và chưa đủ bộ/lớp.
- Giáo viên kiêm nhiệm thiết bị lần đầu tiên được phân công nhiệm vụ và chưa được bồi dưỡng, tập huấn về  nghiệp vụ chuyên môn. Số tiết kiêm nhiệm không đủ để tổ chức hoạt động (lí do phải dạy lớp).
        II. NỘI DUNG THỰC HIỆN
         1. Chỉ tiêu

         - 100% Giáo viên khai thác, sử dụng và bảo quản tốt các trang thiết bị & Đồ dùng dạy học.
         - Mỗi giáo viên tự làm ít nhất 1 sản phẩm ĐDDH (được công nhận) trong năm học 2022-2023
· Thiết bị có đủ hồ sơ, sổ sách; báo cáo đúng định kỳ.
· 100% lớp học, phòng chức năng có tủ đựng ĐDDH
         2. Kế hoạch hoạt động
 
2.1. Thực hiện đầy đủ các loại hồ sơ, sổ sách theo quy định. Sổ sách gồm có:

- Biên bản bàn giao, biên bản nghiệm thu (bản gốc)
- Sổ danh mục tài sản (cập nhật danh mục từng loại tài sản).

- Sổ quản lý tài sản của đơn vị (theo mẫu)

- Biên bản kiểm kê tài sản

- Báo cáo tăng, giảm tài sản hàng năm (phần mềm và văn bản giấy)

- Hồ sơ thanh lý tài sản

- Sổ mượn, trả trang thiết bị, ĐDDH, có phê duyệt của HT hàng tháng
- Sổ sử dụng phòng máy (phòng Tin học, tiếng Anh, GDNT)

 2.2. Cập nhật sổ sách đầy đủ các trang thiết bị, đồ dùng dạy học được trên trang cấp, nhà trường mua và đồ dùng dạy học giáo viên tự làm (ghi chép đủ cột mục của sổ). Lưu trữ hóa đơn, chứng từ  đầy đủ. Phối hợp kế toán cập nhật vào sổ tài sản nhà trường theo định kỳ.
2.3. Lập thời gian biểu và thông báo cho giáo viên thời gian mượn trang thiết bị, ĐDDH.

2.4. Thiết lập bảng danh mục đồ dung dạy học hiện có theo từng khối lớp. Bố trí, sắp xếp trang thiết bị, ĐDDH ngăn nắp, khoa học, để dễ dàng sử dụng. Hàng tuần dọn vệ sinh phòng thiết bị.Có nội qui phòng thiết bị, phòng bộ môn.
2.5. Phân bổ ĐDDH tối thiểu đến tất cả các lớp bảo quản và sử dụng. 
2.6. Thực hiện mua sắm bổ sung các thiết bị, ĐDDH cho đủ số lượng, đảm bảo về chất lượng, có tính thẩm mỹ và hiệu quả sử dụng cao, tránh lãng phí.

2.7. Lập kế hoạch và tổ chức Hội thi sáng tạo Đồ dùng dạy học tự làm của giáo viên (dự kiến vào tháng 02 năm 2023).

2.8. Thực hiện kiểm kê, bảo trì, thanh lý theo định kỳ.
        3. Sử  dụng và bảo quản
- Thực hiện nghiêm túc Quy chế quản lý, sử dụng tài sản công đã ban hành.
- Thực hiện các biện pháp cụ thể để bảo quản tốt trang thiết bị, đồ dùng dạy học, hạn chế tối đa làm hư hỏng, mất mát.
- Định kì kiểm kê, duy tu, bảo trì các thiết bị ĐDDH.
- Cuối năm học tổ chức đánh giá việc sử dụng, bảo quản.
III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

         1. Hiệu trưởng triển khai, quán triệt việc thực hiện kế hoạch đến tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên. Chỉ đạo, kiểm tra, giám sát việc thực hiện kế hoạch, nhất là việc cập  nhật hồ sơ sổ sách.
2. Phó hiệu trưởng, Tổ trưởng chuyên môn kiểm tra, đánh giá và báo cáo Hiệu trưởng việc sử dụng trang thiết bị, ĐDDH của giáo viên vào cuối học kỳ, cuối năm học.
         3. Giáo viên kiêm nhiệm thiết bị: Đảm bảo tốt lịch trực, cung cấp trang thiết bị giáo dục, ĐDDH tối thiểu hiện có theo yêu cầu của giáo viên. Cập nhật sổ sách kịp thời, kiểm kê và đề xuất thanh lý những thiết bị không còn giá trị sử dụng. Phối hợp chặt chẽ với tổ chuyên môn tạo mọi điều kiện thuận lợi  cho giáo viên và học sinh trong việc dạy và học. Kiến nghị với Hiệu trưởng việc bổ sung trang thiết bị cần thiết nhằm phục vụ tốt hoạt động dạy học trong đơn vị. Tham mưu Hiệu trưởng tổ chức Hội thi đồ dùng dạy học tự làm của giáo viên. Thực hiện nghiêm túc các qui định về quản lý và sử dụng tài sản công. Tham dự bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ do cấp trên tổ chức. Lập kế hoạch hoạt động tháng. Báo cáo kết quả hoạt động theo tháng, học kỳ, năm học

4. Giáo viên: Tăng cường khai thác, sử dụng trang thiết bị, ĐDDH sẳn có, đồng thời làm thêm các ĐDDH để đáp ứng yêu cầu đổi mới PPDH. Thực hiện nghiêm quy chế quản lý và sử dụng tài sản công. Kịp thời báo cáo tài sản mất mát hoặc hư hỏng mà mình được giao quản lý, sử dụng; kiến nghị Hiệu trưởng sửa chữa, bổ sung thêm các trang thiết bị giáo dục cần thiết; nghiên cứu việc sử dụng các trang thiết bị, ĐDDH, nhất là thiết bị có ứng dụng CNTT; tham gia các lớp tập huấn do các cấp tổ chức
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG HÀNG THÁNG
	Thời gian
	Nội dung thực hiện
	Người thực hiện

	8/2022
	- Rà soát, kiểm tra các TB&ĐDDH

- Tổng vệ sinh phòng thiết bị và các TB&ĐDDH

- Phân bổ ĐDDH tối thiểu đến các lớp
	GV kiêm thiết bị + GV
HT + GV

	9/2022
	- Xây dựng kế hoạch hoạt động thiết bị năm học 2022-2023.

- Lập kế hoạch bổ sung trang thiết bị, ĐDDH

- Tiếp nhận, nghiệm thu và đưa vào sử dụng các trang thiết bị, ĐDDH; cập nhật vào sổ sách (nếu có)
	HT
HT- GVTB-GV-KT

HT-GVTB-Kế toán



	10/2000- 12/2022
	- Tổ chức sửa chữa thiết bị dạy học, nhất là thiết bị CNTT; nâng cấp hạ tầng CNTT; mua sắm bổ sung ĐDDH còn thiếu; lắp thiết bị trình chiếu (ti vi) cho 2 lớp 1 và 2 lớp 2 
- Kiểm tra, giám sát việc sử dụng, bảo quản các trang thiết bị, ĐDDH

- Tiếp nhận, nghiệm thu và đưa vào sử dụng các trang thiết bị, ĐDDH; cập nhật vào sổ sách (nếu có)
	HT-Tổ MSSC
HT-Tổ CM-GVTB

HT-GVTB-Kế toán



	01-05/2023
	- Tổ chức kiểm kế cuối năm; đề xuất than lý trang thiết bị, ĐDDH không còn sử dụng
- Tổ chức Hội thi sáng tạo ĐDDH tự làm

- Tiếp tục mua sắm, sửa chữa trang thiết bị ĐDDH

- Kiểm tra, giám sát việc sử dụng, bảo quản các trang thiết bị, ĐDDH

- Tổ chức tập huấn đội ngũ sử dụng các trang thiết bị, ĐDDH

- Tổ chức kiểm kê, thu hồi các trang thiết bị, ĐDDH ở các lớp

- Tiếp nhận, nghiệm thu và đưa vào sử dụng các trang thiết bị, ĐDDH; cập nhật vào sổ sách (nếu có)

- Báo cáo kết quả sử dụng, bảo quản các trang thiết bị, ĐDDH của GV
	Hội đồng kiểm kê

BTC + BGK + GV

HT-KT-Tổ MSSC

HT-PHT-Tổ trưởng CM

HT

GVTB

HT-KT-GVTB

GVTB-Tổ trưởng CM


Trên đây là kế hoạch quản lý, sử dụng các trang thiết bị, đồ dùng dạy học tối thiểu năm học 2022-2023 của Trường Tiểu học Bình An./.

Nơi nhận:                                    






 Hiệu trưởng
- PHT;
- GV kiêm nhiệm TB;
- Giáo viên, nhân viên
- Lưu: TB, VT

                                                        
Ngyễn Văn Cường

